
金門縣國民中小學學生學籍管理辦法(草案) 
第一條  金門縣政府（以下簡稱本府）為管理金門縣（以下簡稱本

縣）各國民小學（以下簡稱國小）及國民中學（以下簡稱國中）

學生學籍事項，依國民教育法第三十一條第三項規定訂定本辦

法。 

第二條  本縣各國民小學及國民中學（以下簡稱學校）學生之入學、

學號、轉學、輟學、復學、畢（修）業證明書及學籍資料之管

理，依本辦法規定辦理。 

第三條  學生入學應依下列規定辦理： 

一、國小入學資格為設籍於國小學區內，其年齡係自出生之

日起計算至入學之學年度九月一日止，年滿六足歲之兒

童。 

二、國中入學資格為國小應屆畢業生或因故未升學之歷屆畢

業生並設籍於國中學區內，其年齡係自出生之日起計算

至入學之學年度九月一日止，不得超過十五歲，但國小

應屆畢業生不在此限。逾學齡十五歲之非國小應屆畢業

生，申請入學時，應輔導就讀國中附設補習學校。 

三、滿六足歲之兒童及國小應屆畢業生應一律分發入學，國

中應入學者，如未修滿國小六年課程肄業，應俟修滿其

課程或經學力鑑定考試通過取得同等資格，始得升入國

中就讀。但經主管教育行政機關核准之資賦優異學生，

不在此限。 

四、應入學就讀之學生，由當地戶政機關調查，造冊送請各

級學校；應入國中就讀之學生，另由畢業學校調查畢業

生欲就讀學校，完成畢業名冊製作後逕送所屬學區國

中，依本縣國民中小學學區劃分表辦理入學。 

五、學校應與強迫入學委員會密切聯繋，凡應入學之適齡國

民，無法定原因未入學或拒學者，學校應依強迫入學條

例及國民小學與國民中學未入學或中途輟學學生通報及

復學輔導辦法等相關規定辦理。 



六、學校編制內現職教職員工之子女或被監護人，得隨其

父、母或法定監護人就讀於所服務之學校，不受戶籍限

制。 

七、國中對入學新生及轉入學生所繳之國小畢業證書或證明

文件，應予審核，確認無誤後即予發還，不得藉故扣

留。 

八、僑生、大陸及港澳地區來臺學生、政府派赴國外工作人

員子女、外籍學生入學各依相關規定辦理。 

九、身心障礙之適齡國民，其安置入學、暫緩入學、調整入

學年齡及修業年限等相關事項，依特殊教育法及強迫入

學條例等相關規定辦理。 

十、除法令另有規定外，不得有寄讀生、借讀生、旁聽生、

重讀生或辦理休學。但外籍學生（不含大陸、香港及澳

門地區）或因發生不可抗力事故之在籍學生，經本府核

備同意就讀者，不在此限。 

十一、無戶籍而失學之適齡學童，應准其先行入學安置，再

由學校及當地戶政機關協助辦理戶籍登記。 

  同一學生不得同時取得二校以上之學籍。 

第四條  學校應按學年度別，以學籍管理及資料處理便利為原則編定

學生學號，不得重複或變更。 

  轉出學生之學號，應予保留；轉出學生再轉回同一學校就讀

者，仍使用原編定之學號。 

第五條  學校受理轉學申請，應確認是否為法定代理人親自辦理，如

非法定代理人，須持有委託書始得辦理。 

  學校應慎查轉入學生戶籍證明文件、轉學證明書，經查其遷

入地址確屬該學區，始准轉入。倘發現學生戶籍已遷至所屬學區

外，應即通知其轉學至戶籍所在地之學區學校。 

  學校應依下列規定辦理學生轉學事項： 

一、轉出學校應開立轉學證明及資料移轉回報單（或入學回

覆單），交由學生家長於三日內持往轉入學校報到。 



二、轉入學校應確認轉入學生戶籍已遷入所在學區，於轉入

學生報到後，將資料移轉回報單（或入學回覆單）於三

日內回傳至轉出學校。 

三、轉出學校接獲回報單後，應確實將學生相關學籍資料完

整移轉至轉入學校，不得交由家長代為轉送；轉入學校

接收後應即查核登載，如有闕漏應予追蹤並辦理資料補

登事宜。  

四、轉出學校若於七日內未收到資料移轉回報單（或入學回

覆單），應即追蹤、協尋，並依有關規定辦理。 

  學生因以下原因轉學者，得申請以轉學籍不轉戶籍方式辦理

轉學，不受戶籍限制： 

一、依兒童及少年福利與權益保障法或其他相關規定須予安

置或保護之學生，經社政單位或其他有關單位證明須辦

理轉學個案。 

二、學生因父母有監護權爭議或家庭遭逢重大變故（因經濟

弱勢或避債、家中成員患有精神疾病或酒藥成癮者、婚

姻關係混亂者、家中成員有自殺或犯罪紀錄者、法定代

理人失蹤、入監服刑、死亡或其他原因喪失照顧子女之

能力）導致受教權受影響時，經父母其中一方出具相關

證明文件或事實切結，向學校申請轉學者。 

  轉入學校其年級人數已額滿者，應開立額滿證明並輔導學生

至鄰近學校就讀，得不受戶籍限制。 

  學生轉出原因為出境，應請其出境前三日內辦理轉出，並於

轉出後七日內繳交出境證明，倘無出境紀錄者，依強迫入學條例

及國民小學與國民中學未入學或中途輟學學生通報及復學輔導辦

法等相關規定辦理。 

第六條  非本國籍學生依相關規定申請轉（入）學者，其編入原則如

下： 

一、學校鑑定後編入適當年級就讀，編入年級與實際學齡相

差過鉅者，應評估學生身心發展及適應情形，酌予調



整。 

二、學校得於次一學年度，視學生學習成效再次辦理鑑定，

重新調整適當之年級就讀。 

第七條  學生中途輟學或長期缺課，經學校追蹤輔導無效者，應依強

迫入學條例報請各該鄉（鎮）強迫入學委員會處理，並依國民小

學與國民中學未入學或中途輟學學生通報及復學輔導辦法辦理相

關事宜。 

第八條  學生申請復學時，學校應依下列規定辦理： 

一、學生中途輟學原因消滅向原校申請復學者，其編入原則

得比照本辦法第六條辦理。 

二、中途輟學學生應在原校復學後方得轉學，申請復學已逾

齡者，應輔導就讀附設補習學校。 

三、原在臺設籍赴境外地區就讀，持經相關單位公證或驗證

之外國學歷證明文件返臺申請復（入）學者，其編入原

則得比照本辦法第六條辦理。 

第九條  學生修業期滿，依國民小學及國民中學學生學習評量辦法規

定，由學校發給畢業證書或修業證明書，並依學號繕造畢（修）

業學生名冊永久存校備查。 

  畢業證書或修業證明書因遺失、污損或其他原因致不堪使用

者，得檢具身分證明文件，向畢（修）業學校申請補發畢（修）

業證明書；委託他人辦理者，應附委託書及受託人之身分證明文

件，經學校核對身分無誤後，准予發給，其證明書由學校自行驗

（套）印。 

  前二項證（明）書記載資料錯誤或蓋印模糊不清時，應重新

驗（套）印發放，不得塗改或蓋用校對章。 

  畢（修）業生申請更正第一項及第二項證（明）書記載事

項，應檢具原證（明）書及身分證明文件向學校申請，學校核對

無誤後重新發放，並將該生原存校學籍資料同時更正，其受理補

發與更正之申請，應繕造名冊存校備查。 

第十條  學生入學、轉學及復學時，應即以書面或電子方式切實登載



學籍資料，並詳加檢查，隨時勘誤更正之。如屬戶籍資料錯誤，

應即通知學生家長向戶政機關申請更正。 

  歷屆學生學籍資料學校應永久妥善保存，並列入移交；學生

轉出或至境外地區就讀者，亦同。如學籍資料因故毁損或滅失

時，應即通報本府，並儘速予以重建。 

  非依個人資料保護法或其他相關法規調閱者，學校不得出具

學生學籍資料。 

  學校變更或停辦，其學籍資料依金門縣公立國民小學及國民

中學變更或停辦辦法由接受學校或本府指定適當學校，代為保管

及辦理學籍管理相關事宜。 

  學生學籍資料如保管不善、散失致無法補救、資料流失洩

密，或違反本辦法規定及製作虛偽不實資料等，應追究相關責

任，並依法議處。 

第十一條  本辦法自發布日施行。 


